
   

WOJEWÓDZKI OŚRODEK 
MEDYCYNY PRACY W KIELCACH 

Znak sprawy: PAAZ-26/Z-236/25 
 

Kielce, 12.12.2025 r. 

Zaproszenie do składania ofert 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego o wartości poniżej kwoty 130 000 zł. 

pn. ,, Pełnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych  w Wojewódzkim Ośrodku 

Medycyny Pracy w Kielcach” 

Wojewódzki Ośrodek Medycyny Pracy w Kielcach zaprasza do złożenia oferty w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia publicznego o wartości poniżej kwoty 130 000 zł. pn. ,,Pełnienie funkcji 

Inspektora Ochrony Danych  w Wojewódzkim Ośrodku Medycyny Pracy w Kielcach”, na warunkach 

określonych w niniejszym zaproszeniu. 

 

I.  Nazwa oraz adres Zamawiającego 

Wojewódzki Ośrodek Medycyny Pracy w Kielcach, ul. Karola Olszewskiego 2a , 25-663 Kielce, tel.: 

41 34 79 701, NIP: 9591416799, adres e-mail: womp@womp.com.pl,  

II. Tryb udzielenia zamówienia 

Zamówienie udzielone jest w trybie zaproszenia do składania ofert przy wartości zamówienia 

nieprzekraczającego kwoty 130 000,00 złotych, wyłączonego ze stosowania ustawy z dnia 11 września 

2019 r. Prawo Zamówień Publicznych, na podstawie przepisów Kodeksu Cywilnego oraz Regulaminu 

wewnętrznego Zamawiającego.  

III. Opis przedmiotu zamówienia: 

1. Przedmiotem zamówienia jest wykonywanie zadań przewidzianych dla Inspektora Ochrony 

Danych dla Wojewódzkiego Ośrodka Medycyny Pracy w Kielcach zgodnie z Rozporządzeniem 

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 

osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie                    

o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1 z późn. zm.), dalej „RODO”. 

2. W ramach wykonywania zamówienia na Wykonawcy będą ciążyły następujące obowiązki: 

a) monitorowanie wewnętrznego przestrzegania RODO oraz wykonanie okresowych audytów 

zakończonych raportami (2 razy w roku), 

b) identyfikowanie poszczególnych obowiązków ciążących na mocy RODO na administratorze, 

informowanie o nich oraz doradzanie w zakresie prawidłowego ich wykonania, 
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c) prowadzenie szkoleń z zakresu ochrony danych osobowych w formie stacjonarnej lub e-

learningu, 

d) udział we wszystkich sprawach dotyczących ochrony danych osobowych, w tym bieżące 

konsultacje dotyczące realizacji obowiązków RODO dla przedstawicieli wszystkich komórek 

organizacyjnych Ośrodka , jak również opracowywanie lub opiniowanie umów, klauzul, 

regulaminów lub innych dokumentów w zakresie zgodności z przepisami  o ochronie danych 

osobowych, 

e) prowadzenie rejestru czynności przetwarzania danych osobowych zgodnie z art. 30 RODO, 

f) nadzór nad udzielaniem upoważnień do przetwarzania danych osobowych, w tym nad 

prowadzeniem rejestru nadanych upoważnień, 

g) obsługa naruszeń ochrony danych osobowych, wsparcie zgłaszania naruszenia bezpieczeństwa 

do organu nadzoru oraz osób, których dane dotyczą, nadzór nad prowadzeniem rejestru 

naruszeń ochrony danych osobowych, 

h) pełnienie funkcji punktu kontaktowego dla osób, których dane dotyczą, we wszystkich 

sprawach związanych z przetwarzaniem ich danych osobowych oraz wykonywaniem praw 

przysługujących im na mocy RODO oraz innych przepisów dotyczących danych osobowych, 

i) konsultacje w zakresie bezpieczeństwa sieci i systemów informatycznych, 

j) pomoc w kontaktach z osobami, których dane dotyczą, obejmująca przygotowywanie treści 

odpowiedzi i nadzór nad przekazywaniem korespondencji w tym zakresie, 

k) nadzór nad opracowaniem i aktualizacją polityk i procedur z obszaru ochrony danych 

osobowych, bezpieczeństwa informacji oraz bezpieczeństwa IT, 

l) gwarancja dostępności Inspektora Ochrony Danych Osobowych, czas reakcji do 12 godzin od 

zgłoszenia incydentu lub naruszenia, 

3. Umowa będzie wykonywana bezpośrednio w siedzibie  Zleceniodawcy z częstotliwością                  

i czasem trwania adekwatnym do aktualnych potrzeb Zleceniodawcy oraz przez techniczne 

środki łączności zapewniające poufność, dostępność i integralność przesyłanych informacji.   W 

szczególności Zleceniobiorca zapewni obecność osoby wskazanej do pełnienia funkcji 

Inspektora Ochrony Danych w siedzibie Zleceniodawcy (lub w formie dyżuru online,                        

w zależności od sytuacji epidemiologicznej), przynajmniej 1 raz w tygodniu w wymiarze min. 4 

godziny, w dniach i godzinach pracy Zleceniodawcy (pn.-pt. 7:00-14:35), w terminie 

uzgodnionym ze Zleceniodawcą. W pozostałym zakresie będzie dostępny w dni robocze od 

godz. 7.00 do godz. 14.35. 

4. W ramach wykonywania swoich obowiązków Wykonawca będzie zobowiązany sporządzać 

comiesięczny raport z wykonanych czynności wraz z informacją o dostrzeżonych problemach   i 

wskazaniem narzędzi oraz sposobów działania zapewniających prawidłowe wypełnianie 

przewidzianych prawem obowiązków w zakresie ochrony danych osobowych. 
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5. KOD CPV: 79417000-0 Usługi doradcze w zakresie bezpieczeństwa. 

                     72310000-1 Usługi przetwarzania danych. 

6. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. Kompleksowa realizacja zamówienia 

wynika z charakteru zamówienia. Podział zamówienia na części mógłby w sposób istotny 

zagrozić terminowemu oraz właściwemu jakościowo wykonaniu zamówienia z uwagi na brak 

możliwości dokładnego i zgodnego w czasie skoordynowania współpracy kilku wykonawców. 

7. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

8. Ilekroć w treści zaproszenia do składnia ofert w zakresie poszczególnych elementów przedmiotu 

zamówienia, w których w opisie przedmiotu zamówienia użyto zapisów wskazujących na znaki 

towarowe, patenty lub pochodzenie produktu, Zamawiający dopuszcza składanie ofert 

równoważnych, spełniających poniższe wymagania w zakresie równoważności. 

9. Wykonawca zobowiązany jest do wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z obowiązującym 

prawem i polskimi normami. Wszelkie prace dotyczące zakresu lub czynności nieopisane w 

niniejszym opisie, a niezbędne do właściwego i kompletnego wykonania przedmiotu 

zamówienia należy traktować jako oczywiste i uwzględnić w kosztach i terminach wykonania 

przedmiotu zamówienia.  

10. Cena oferty:  

a) Cena całkowita powinna zawierać wszelkie koszty i obciążenia wynikające z realizacji 

zamówienia.  

b) Waluta ceny ofertowej: złoty polski.  

IV. Warunki udziału w postępowaniu 

O udzielenie niniejszego zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają następujące 

warunki: 

Wykonawca dysponuje odpowiednim potencjałem osobowym, tj. osobą, która będzie w jego 

imieniu  sprawować obowiązki Inspektora Ochrony Danych, posiadającą wiedzę i doświadczenie, 

które pozwalają na rzetelne i profesjonalne wykonanie swoich zadań oraz posiadającą 

odpowiednie kwalifikacje w rozumieniu art. 37 ust. 5 RODO oraz co najmniej posiadającą: 

1. wykształcenie wyższe w zakresie ochrony danych osobowych   

albo  

2. inne wykształcenie wyższe (magister) i jednocześnie ukończone studia podyplomowe               

z  zakresu ochrony danych osobowych lub ukończone szkolenie dla inspektorów danych 

osobowych  

oraz 

3. co najmniej rok doświadczenia w pełnieniu funkcji inspektora ochrony danych w 

podmiocie prowadzącym działalność leczniczą w rozumieniu ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r.                           

o działalności leczniczej (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 799), zatrudniającym minimum 40 osób lub 
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posiada doświadczenie w zakresie opracowania i wdrożenia dokumentacji związanej z ochroną 

danych osobowych w ilości co najmniej 2 opracowań w takim podmiocie. 

W celu potwierdzenia warunku udziału w postępowaniu Wykonawca do oferty wypełniony 

Wykaz osób, na wzorze stanowiącym załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego. 

V. Podstawy Wykluczenia 

1. Zamawiający przewiduje wykluczenie z postępowania Wykonawcę w stosunku do którego 

otwarto likwidację,  ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza likwidator lub sąd, zawarł 

układ z wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on w 

innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca 

wszczęcia tej procedury. 

3. Zamawiający przewiduje wykluczenie Wykonawcy również na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z 

dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 

agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego. 

4. Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie postępowania o 

udzielenie zamówienia. 

 

VI.  Instrukcja dla Wykonawców: 

1. Oferta powinna być sporządzona czytelnie, w języku polskim, na załączonym formularzu 

ofertowym stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego zaproszenia. 

2. Każdy Wykonawca może złożyć w niniejszym postępowaniu jedną ofertę obejmującą cały 

przedmiot zamówienia. 

3. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

4. Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie opatrzonej napisem: „Oferta na pełnienie funkcji 

Inspektora Ochrony Danych w Wojewódzkim Ośrodku Medycyny Pracy w Kielcach” w 

terminie do dnia 22.12.2025 r. do godz. 9.00 w siedzibie WOMP w Kielcach, ul. Karola 

Olszewskiego 2A – sekretariat, o przyjęciu oferty i uznaniu oferty za złożoną w terminie 

decyduje data i godzina wpływu oferty do siedziby Zamawiającego. 

5. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 22.12.2025 r. o godzinie 09:30 w siedzibie Zamawiającego.  

6. Przed upływem terminu do składania ofert Wykonawca może zmienić lub wycofać ofertę.  

7. Składający ofertę pozostaje nią związany przez 30 dni tj. do dnia. 21.01.2026 r. Bieg związania 

oferta rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.  

8. Zamawiający wybierze i zawrze umowę z Wykonawcą, który zaoferował przedmiot 

zamówienia spełniający określone wymogi i uzyskał największą liczbę punktów w kryterium 

przyjętym w niniejszym zapytaniu ofertowym. 
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9. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego, za pośrednictwem poczty elektronicznej 

(zamowienia@wopm.com.pl) o wyjaśnienie treści Zapytania ofertowego. W celu usprawnienia 

procedury wyjaśnień zaleca się przesyłanie plików z pytaniami w wersji edytowalnej. 

10. Osobami uprawnionymi z ramienia Zamawiającego do bezpośredniego kontaktowania się z 

Wykonawcami są:  

a. p. Ewelina Wydra - Skóra (zamowienia@womp.com.pl , tel. 41 34 79 713) w sprawach 

proceduralnych. 

VII. Wymagane dokumenty składające się na ofertę: 

1. Wypełniony formularz ofertowy - Załącznik nr 1 do zaproszenia 

2. Wypełniony załączniki nr 2 – wykaz osób, 

3. Wypełniony załącznik nr 3 - oświadczenie Wykonawcy załączone do niniejszego zaproszenia. 

4. Aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji 

działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do 

ewidencji działalności gospodarczej - wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem 

terminu składania ofert ( jeżeli dotyczy). 

5. Pełnomocnictwo do reprezentacji Wykonawcy lub udzielone przez Wykonawców ubiegających się 

wspólnie o udzielenie zamówienia (jeśli dotyczy).  

Uwaga!  

a) Dokumenty sporządzone w języku obcym należy złożyć wraz z tłumaczeniem na język polski.  

b) W przypadku oferty złożonej przez podmioty występujące wspólnie (spółka cywilna, 

konsorcjum) złożenie wymaganych oświadczeń i dokumentów dotyczy wszystkich 

przedsiębiorców tworzących Konsorcjum lub Spółkę Cywilną. 

VIII. Wybór najkorzystniejszej oferty: 

1. Zamawiający uprawniony jest do poprawy w ofercie oczywistych omyłek pisarskich i 

rachunkowych oraz innych omyłek polegających na niezgodności oferty z treścią Zaproszenia, 

niepowodujących istotnych zmian w treści oferty. 

2. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty głównym i jedynym kryterium podlegającym ocenie 

będzie cena zł. brutto przedmiotu zamówienia. 

3. Zamawiający w toku badania i oceny ofert może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących 

treści złożonych ofert, a także elementów oferty mającej wpływ na wysokość zaoferowanej 

ceny. 

 

4. Kryteria oceny oferty 

 Cena oferty -waga 100% (maksymalnie 100 pkt). 
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1) maksymalną ilość punktów przyzna ofercie z najniższą ceną brutto, 

2) Pozostałe oferty będą oceniane w proporcji do niej, wg następującej formuły: 

Cena oferty = 
௡௔௝௡௜ż௦௭௔ ௖௘௡௔ ௢௙௘௥௧௬ ௕௥௨௧௧௢

௖௘௡௔ ௕௥௨௧௧௢ ௢௙௘௥௧௬ ௕௔ௗ௔௡௘௝ 
 x 100 

        3. Zamawiający odrzuci oferty: 

1) nie spełniające wymogów formalnych określonych w niniejszym zapytaniu,  

2) złożone przez Wykonawców nie spełniających warunków,   

3) zawierające informacje niezgodne ze stanem faktycznym, 

4) podpisane przez osoby nieupoważnione,  

5) nie uzupełnione w terminie lub co do których Wykonawca nie złożył w terminie wymaganych 

wyjaśnień, 

6) nieważne z innych przyczyn. 

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących 

treści złożonych ofert, a także uzupełnienia ofert. Wykonawcy zobowiązani są do udzielenia wyjaśnień 

lub uzupełnienia oferty w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.  

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany zapytania ofertowego przed upływem terminu 

składania ofert. Zamawiający może przedłużyć termin składania ofert o czas niezbędny do 

wprowadzenia zmian w ofertach, jeżeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian. 

6. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zamknięcia postępowania bez wyboru którejkolwiek z ofert, 

bez podania przyczyny. Zaproszenie do składania ofert, a także warunki przetargu mogą być zmienione 

lub odwołane w każdym czasie. 

7. Zamawiający zawiadomi Wykonawców o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o zamknięciu 

postępowania. 

IX. Dane osobowe 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 

i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o danych) (Dz. U. UE L119 z dnia 4 maja 2016 r., str. 1; zwanym dalej „RODO”) 

informujemy, że: 

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewódzki Ośrodek Medycyny Pracy w 

Kielcach  
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2) administrator wyznaczył Inspektora Danych Osobowych, z którym można się kontaktować 

pod adresem e-mail: iod@womp.com.pl. 

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

związanym z przedmiotowym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego, 

prowadzonym w trybie pozaustawowym tj.  zaproszenia do składania ofert. 

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 

zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 74 ustawy p. z. p. 

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 p.z.p. przez okres 4 

lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy 

przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 

6) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 

dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisanych ustawy p.z.p., 

związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego. 

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO. 

8) posiada Pani/Pan: 

a)  na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących (w przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagałoby po stronie 

administratora niewspółmiernie dużego wysiłku może zostać Pani/Pan zobowiązana 

do wskazania dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, w 

szczególności podania nazwy lub daty postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego lub konkursu albo sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego 

postępowania o udzielenie zamówienia); 

b)  na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych 

osobowych (skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą 

wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień 

umowy w zakresie niezgodnym z ustawą PZP oraz nie może naruszać integralności 

protokołu oraz jego załączników); 

c)  na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem okresu trwania postępowania o 

udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu oraz przypadków, o których mowa 

w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w 
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odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków 

ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z 

uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa 

członkowskiego); 

9) nie przysługuje Pani/Panu: 

a)  w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 

osobowych; 

b)  prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

c)  na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest 

art. 6 ust. 1 lit. c RODO;  

10) przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z 

RODO przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora. Organem 

właściwym dla przedmiotowej skargi jest Urząd Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 

00-193 Warszawa.   

                                                                                                 

                                                                                                                        Z poważaniem 

Dyrektor Wojewódzkiego Ośrodka 

Medycyny Pracy w Kielcach 

 

 

*podpisy w oryginale 


