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Kielce, 12.12.2025 1.

Zaproszenie do skladania ofert

w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego o wartosci ponizej kwoty 130 000 zk.

pn. ,, Pelnienie funkeji Inspektora Ochrony Danych w Wojewo6dzkim O$rodku
Medycyny Pracy w Kielcach”

Wojewodzki Osrodek Medycyny Pracy w Kielcach zaprasza do ztozenia oferty w postgpowaniu o
udzielenie zamoéwienia publicznego o warto$ci ponizej kwoty 130 000 zi. pn. ,,Pelnienie funkcji
Inspektora Ochrony Danych w Wojewddzkim Osrodku Medycyny Pracy w Kielcach”, na warunkach

okreslonych w niniejszym zaproszeniu.

L. Nazwa oraz adres Zamawiajacego

Wojewodzki Osrodek Medycyny Pracy w Kielcach, ul. Karola Olszewskiego 2a , 25-663 Kielce, tel.:
4134 79 701, NIP: 9591416799, adres e-mail: womp@womp.com.pl,

1L Tryb udzielenia zaméwienia

Zamoéwienie udzielone jest w trybie zaproszenia do skladania ofert przy warto$ci zamodwienia
nieprzekraczajacego kwoty 130 000,00 ztotych, wylaczonego ze stosowania ustawy z dnia 11 wrze$nia
2019 r. Prawo Zamoéwien Publicznych, na podstawie przepisow Kodeksu Cywilnego oraz Regulaminu

wewngtrznego Zamawiajgcego.
I11. Opis przedmiotu zamdéwienia:

1. Przedmiotem zamowienia jest wykonywanie zadan przewidzianych dla Inspektora Ochrony
Danych dla Wojewodzkiego Osrodka Medycyny Pracy w Kielcach zgodnie z Rozporzadzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0sOb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1 z p6zn. zm.), dalej ,,RODO”.

2. W ramach wykonywania zamdwienia na Wykonawcy beda cigzyly nastepujace obowiazki:

a) monitorowanie wewnetrznego przestrzegania RODO oraz wykonanie okresowych audytow
zakonczonych raportami (2 razy w roku),

b) identyfikowanie poszczegolnych obowigzkow cigzacych na mocy RODO na administratorze,

informowanie o nich oraz doradzanie w zakresie prawidlowego ich wykonania,



w Kielcach MEDYCYNY PRACY W KIELCACH

§ WOMP WOJEWODZKI OSRODEK

Znak sprawy: PAAZ-26/7-236/25

c)

d)

g)

h)

)

k)

D

prowadzenie szkolen z zakresu ochrony danych osobowych w formie stacjonarnej lub e-
learningu,

udzial we wszystkich sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych, w tym biezace
konsultacje dotyczace realizacji obowigzkow RODO dla przedstawicieli wszystkich komorek
organizacyjnych Osrodka , jak rowniez opracowywanie lub opiniowanie umoéw, klauzul,
regulaminow lub innych dokumentéw w zakresie zgodnosci z przepisami o ochronie danych
osobowych,

prowadzenie rejestru czynno$ci przetwarzania danych osobowych zgodnie z art. 30 RODO,
nadzor nad udzielaniem upowaznien do przetwarzania danych osobowych, w tym nad
prowadzeniem rejestru nadanych upowaznien,

obstuga naruszen ochrony danych osobowych, wsparcie zglaszania naruszenia bezpieczenstwa
do organu nadzoru oraz osob, ktorych dane dotycza, nadzor nad prowadzeniem rejestru
naruszen ochrony danych osobowych,

petienie funkcji punktu kontaktowego dla osob, ktorych dane dotycza, we wszystkich
sprawach zwigzanych z przetwarzaniem ich danych osobowych oraz wykonywaniem praw
przyshugujacych im na mocy RODO oraz innych przepisow dotyczacych danych osobowych,
konsultacje w zakresie bezpieczenstwa sieci i systemow informatycznych,

pomoc w kontaktach z osobami, ktorych dane dotycza, obejmujgca przygotowywanie tresci
odpowiedzi i nadzor nad przekazywaniem korespondencji w tym zakresie,

nadzor nad opracowaniem i aktualizacjg polityk i procedur z obszaru ochrony danych
osobowych, bezpieczenstwa informacji oraz bezpieczenstwa IT,

gwarancja dostepnosci Inspektora Ochrony Danych Osobowych, czas reakcji do 12 godzin od
zgloszenia incydentu lub naruszenia,
Umowa bedzie wykonywana bezposrednio w siedzibie Zleceniodawcy z czestotliwoscia
1 czasem trwania adekwatnym do aktualnych potrzeb Zleceniodawcy oraz przez techniczne
srodki tacznosci zapewniajace poufnose, dostepnose i integralno$é przesytanych informacji. W
szczegblnosci Zleceniobiorca zapewni obecno$¢ osoby wskazanej do petnienia funkcji
Inspektora Ochrony Danych w siedzibie Zleceniodawcy (lub w formie dyzuru online,
w zaleznosci od sytuacji epidemiologicznej), przynajmniej 1 raz w tygodniu w wymiarze min. 4
godziny, w dniach i godzinach pracy Zleceniodawcy (pn.-pt. 7:00-14:35), w terminie
uzgodnionym ze Zleceniodawca. W pozostalym zakresie begdzie dostgpny w dni robocze od
godz. 7.00 do godz. 14.35.

W ramach wykonywania swoich obowigzkéw Wykonawca bedzie zobowigzany sporzadzac
comiesi¢czny raport z wykonanych czynno$ci wraz z informacjg o dostrzezonych problemach i
wskazaniem narzedzi oraz sposobow dzialania zapewniajacych prawidlowe wypelianie

przewidzianych prawem obowigzkéw w zakresie ochrony danych osobowych.
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5.

6.

10.

a)

b)

KOD CPV: 79417000-0 Uslugi doradcze w zakresie bezpieczenstwa.

72310000-1 Ushugi przetwarzania danych.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych. Kompleksowa realizacja zamowienia
wynika z charakteru zamowienia. Podzial zamowienia na czeSci mogtby w sposéb istotny
zagrozi¢ terminowemu oraz wlasciwemu jakosciowo wykonaniu zamowienia z uwagi na brak
mozliwosci doktadnego i zgodnego w czasie skoordynowania wspotpracy kilku wykonawcow.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
Ilekro¢ w tresci zaproszenia do sktadnia ofert w zakresie poszczegolnych elementéw przedmiotu
zamoOwienia, w ktorych w opisie przedmiotu zamowienia uzyto zapisOw wskazujacych na znaki
towarowe, patenty lub pochodzenie produktu, Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert
rownowaznych, spelniajacych ponizsze wymagania w zakresie rownowaznosci.
Wykonawca zobowigzany jest do wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z obowigzujacym
prawem i polskimi normami. Wszelkie prace dotyczace zakresu lub czynno$ci nieopisane w
niniejszym opisie, a niezbedne do wlasciwego i kompletnego wykonania przedmiotu
zamoOwienia nalezy traktowac jako oczywiste i uwzgledni¢ w kosztach i terminach wykonania
przedmiotu zaméwienia.
Cena oferty:
Cena calkowita powinna zawieraé wszelkie koszty i1 obcigzenia wynikajace z realizacji
zamoOwienia.

Waluta ceny ofertowe;j: ztoty polski.

Iv. Warunki udzialu w postepowaniu

O udzielenie niniejszego zamoéwienia moga ubiegaé si¢ wykonawcy, ktdrzy spetniajg nastepujace
warunki:

Wykonawca dysponuje odpowiednim potencjatem osobowym, tj. osoba, ktora bedzie w jego
imieniu sprawowa¢ obowigzki Inspektora Ochrony Danych, posiadajacg wiedze¢ i doswiadczenie,
ktore pozwalaja na rzetelne i1 profesjonalne wykonanie swoich zadan oraz posiadajaca

odpowiednie kwalifikacje w rozumieniu art. 37 ust. 5 RODO oraz co najmniej posiadajgca:

1. wyksztatcenie wyzsze w zakresie ochrony danych osobowych
albo
2. inne wyksztalcenie wyzsze (magister) i jednoczes$nie ukonczone studia podyplomowe

z zakresu ochrony danych osobowych lub ukonczone szkolenie dla inspektorow danych
osobowych
oraz
3. co najmniej rok doswiadczenia w petnieniu funkcji inspektora ochrony danych w
podmiocie prowadzacym dziatalno$¢ lecznicza w rozumieniu ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r.

o dziatalnosci leczniczej (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 799), zatrudniajagcym minimum 40 os6b lub
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posiada do§wiadczenie w zakresie opracowania i wdrozenia dokumentacji zwigzanej z ochrong
danych osobowych w ilosci co najmniej 2 opracowan w takim podmiocie.

W celu potwierdzenia warunku udzialu w postgpowaniu Wykonawca do oferty wypetniony
Wykaz 0sob, na wzorze stanowigcym zalacznik nr 2 do Zapytania ofertowego.

Podstawy Wykluczenia

1. Zamawiajacy przewiduje wykluczenie z postgpowania Wykonawce w stosunku do ktorego
otwarto likwidacj¢, ogloszono upadtos¢, ktorego aktywami zarzadza likwidator lub sad, zawart
uktad z wierzycielami, ktorego dziatalno$¢ gospodarcza jest zawieszona albo znajduje si¢ on w
innej tego rodzaju sytuacji wynikajgcej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca
wszczecia tej procedury.

3. Zamawiajacy przewiduje wykluczenie Wykonawcy rowniez na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z
dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraing oraz shuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

4. Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez Zamawiajgcego na kazdym etapie postgpowania o

udzielenie zamowienia.

VI Instrukcja dla Wykonawcéw:

Oferta powinna by¢ sporzadzona czytelnie, w jezyku polskim, na zalagczonym formularzu
ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego zaproszenia.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ w niniejszym postepowaniu jedng oferte obejmujaca caty
przedmiot zamdwienia.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Oferte nalezy zlozy¢é w zamknigtej kopercie opatrzonej napisem: ,, Oferta na pelnienie funkcji
Inspektora Ochrony Danych w Wojewddzkim Osrodku Medycyny Pracy w Kielcach” w
terminie do dnia 22.12.2025 r. do godz. 9.00 w siedzibie WOMP w Kielcach, ul. Karola
Olszewskiego 2A — sekretariat, o przyj¢ciu oferty i uznaniu oferty za ztozong w terminie
decyduje data i godzina wplywu oferty do siedziby Zamawiajacego.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 22.12.2025 r. o godzinie 09:30 w siedzibie Zamawiajgcego.
Przed uptywem terminu do sktadania ofert Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofaé ofertg.
Sktadajacy oferte pozostaje nig zwigzany przez 30 dni tj. do dnia. 21.01.2026 r. Bieg zwigzania
oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy wybierze i zawrze umowe¢ z Wykonawca, ktory zaoferowal przedmiot
zamoOwienia spetniajacy okre§lone wymogi i uzyskal najwigkszg liczbe punktéw w kryterium

przyjetym w niniejszym zapytaniu ofertowym.
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9.

10.

a.

Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajgcego, za posrednictwem poczty elektronicznej

(zamowienia@wopm.com.pl) o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego. W celu usprawnienia

procedury wyjasnien zaleca si¢ przesytanie plikow z pytaniami w wersji edytowalne;j.
Osobami uprawnionymi z ramienia Zamawiajacego do bezposredniego kontaktowania si¢ z

Wykonawcami sa:

p. Ewelina Wydra - Skora (zamowienia@womp.com.pl , tel. 41 34 79 713) w sprawach

proceduralnych.

VII. Wymagane dokumenty skladajace si¢ na oferte:

B e

Wypehiony formularz ofertowy - Zalacznik nr 1 do zaproszenia
Wypehiony zalaczniki nr 2 — wykaz osob,
Wypehiony zalacznik nr 3 - o§wiadczenie Wykonawcy zataczone do niniejszego zaproszenia.

Aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji

dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zgloszenia do

ewidencji dzialalno$ci gospodarczej - wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem

terminu sktadania ofert ( jezeli dotyczy).

5. Pelnomocnictwo do reprezentacji Wykonawcy lub udzielone przez Wykonawcow ubiegajacych si¢

wspolnie o udzielenie zamowienia (jesli dotyczy).

Uwaga!

a) Dokumenty sporzqdzone w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

b) W przypadku oferty ziozonej przez podmioty wystepujgce wspolnie (spotka cywilna,

VIIIL

konsorcjum) zlozemie wymaganych oswiadczen i dokumentow dotyczy wszystkich

przedsiebiorcow tworzgcych Konsorcjum lub Spotke Cywilng.

Wybo6r najkorzystniejszej oferty:

Zamawiajacy uprawniony jest do poprawy w ofercie oczywistych omylek pisarskich i
rachunkowych oraz innych omylek polegajacych na niezgodnosci oferty z tre§cig Zaproszenia,
niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty gtownym i jedynym kryterium podlegajagcym ocenie
bedzie cena zt. brutto przedmiotu zamowienia.

Zamawiajacy w toku badania i oceny ofert moze zgda¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych
tresci zlozonych ofert, a takze elementéw oferty majacej wpltyw na wysoko$¢ zaoferowanej

ceny.

Kryteria oceny oferty

Cena oferty -waga 100% (maksymalnie 100 pkt).
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1) maksymalng ilo$¢ punktow przyzna ofercie z najnizsza ceng brutto,
2) Pozostale oferty beda oceniane w proporcji do niej, wg nastepujacej formuty:

najnizsza cena oferty brutto

x 100

Cena oferty =

cena brutto oferty badanej

3. Zamawiajacy odrzuci oferty:

1) nie spetniajace wymogdoéw formalnych okreslonych w niniejszym zapytaniu,
2) ztozone przez Wykonawcow nie spethniajacych warunkow,

3) zawierajace informacje niezgodne ze stanem faktycznym,

4) podpisane przez osoby nieupowaznione,

5) nie uzupetione w terminie lub co do ktérych Wykonawca nie ztozyl w terminie wymaganych

wyjasnien,
6) niewazne z innych przyczyn.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych
tresci zlozonych ofert, a takze uzupehienia ofert. Wykonawcy zobowigzani sg do udzielenia wyjasnien

lub uzupetienia oferty w terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany zapytania ofertowego przed uplywem terminu
sktadania ofert. Zamawiajacy moze przedtuzy¢é termin sktadania ofert o czas niezbedny do
wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zamknigcia postgpowania bez wyboru ktorejkolwiek z ofert,
bez podania przyczyny. Zaproszenie do sktadania ofert, a takze warunki przetargu mogg by¢ zmienione

lub odwotane w kazdym czasie.

7. Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcow o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o zamknigciu
postepowania.

IX. Dane osobowe
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o danych) (Dz. U. UE L119 z dnia 4 maja 2016 r., str. 1; zwanym dalej ,,RODO”)

informujemy, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewodzki Osrodek Medycyny Pracy w
Kielcach
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2)

3)

4)

S)

6)

7

8)

administrator wyznaczyt Inspektora Danych Osobowych, z ktorym mozna si¢ kontaktowac

pod adresem e-mail: iod@womp.com.pl.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego,

prowadzonym w trybie pozaustawowym tj. zaproszenia do sktadania ofert.

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym udostepniona

zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 74 ustawy p. z. p.

Pani/Pana dane osobowe be¢da przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 p.z.p. przez okres 4
lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy

przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okres§lonym w przepisanych ustawy p.z.p.,

zwigzanym z udzialem w post¢gpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego.

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob

zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.
posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych (w przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagaloby po stronie
administratora niewspotmiernie duzego wysitku moze zosta¢ Pani/Pan zobowigzana
do wskazania dodatkowych informacji majgcych na celu sprecyzowanie zgdania, w
szczegblnosci podania nazwy lub daty postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego lub konkursu albo sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego

postepowania o udzielenie zamowienia);

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych (skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé¢ zmiang
wyniku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien
umowy w zakresie niezgodnym z ustawg PZP oraz nie moze narusza¢ integralnosci

protokotu oraz jego zalacznikow);

) na podstawie art. 18 RODO prawo Zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem okresu trwania postgpowania o
udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursu oraz przypadkow, o ktérych mowa

w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w
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odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze S$rodkow

ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z
uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa

cztonkowskiego);

9) nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub ¢ RODO prawo do usuni¢cia danych
osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych

osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest

art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO;

10) przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z
RODO przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora. Organem
wiasciwym dla przedmiotowej skargi jest Urzad Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa.

Z powazaniem

Dyrektor Wojewodzkiego Osrodka
Medycyny Pracy w Kielcach

*podpisy w oryginale



