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                                     OGŁOSZENIE  O NABORZE PRACOWNIKA 

Wojewódzki Ośrodek Medycyny Pracy w Kielcach zatrudni pracownika na stanowisku
Główny księgowy  

Wymagania konieczne:
O stanowisko mogą ubiegać się osoby, które:
posiadają obywatelskie polskie, obywatele Unii Europejskiej oraz obywatele innych państw, którym na podstawie umów międzynarodowych lub przepisów prawa wspólnotowego przysługuje prawo do podjęcia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
mają pełną zdolność do czynności prawnych oraz korzystają z pełni praw publicznych
nie były skazane prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne przestępstwo ściągane z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe,
nie były prawomocnie skazane za przestępstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko działalności instytucji państwowych oraz samorządu terytorialnego, przeciwko wiarygodności dokumentów lub za przestępstwo skarbowe
posiadają co najmniej 2- letni staż pracy  na stanowisku głównego księgowego lub zastępcy głównego księgowego jednostki budżetowej lub zakładu budżetowego (jednostki organizacyjne, jednostki samorządu terytorialnego)
posiadają wykształcenie wyższe pierwszego lub drugiego stopnia
Wymagania dodatkowe:
ukończone studia podyplomowe na kierunku rachunkowość
znajomość przepisów dotyczących finansów publicznych, rachunkowości, prawa zamówień publicznych, podatku dochodowego od osób fizycznych, ubezpieczeń społecznych, znajomość zagadnień dotyczących naliczania i wypłaty wynagrodzeń, ochrony danych osobowych
Warunki pracy:
miejsce pracy: Wojewódzki Ośrodek Medycyny Pracy w Kielcach, ul. Karola Olszewskiego 2A, 25-663 Kielce
praca administracyjno-biurowa związana z obsługą komputera i innych urządzeń biurowych, podejmowaniem decyzji, zarządzaniem podległymi pracownikami
wymiar czasu pracy: pełny
umowa o pracę na okres próbny
Zakres zadań wykonywanych na stanowisku;
prowadzenie całokształtu całości spraw związanych z budżetem i rachunkowością jednostki, zobowiązaniami podatkowymi
wykonywanie dyspozycji środkami pieniężnymi 
kontrola zgodności operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym
kontrola kompletności i rzetelności dokumentów dotyczących operacji gospodarczych i finansowych
opracowywanie projektów przepisów wewnętrznych dotyczących finansów i prowadzenia rachunkowości, zakładowego planu kont, obiegu i kontroli dokumentów finansowych
opracowywanie planów dochodów i wydatków budżetowych
kompletowanie dokumentów finansowo-księgowych, dokonywanie przelewów
dekretowanie i sprawdzanie pod względem finansowym dokumentów księgowych
prowadzenie ewidencji finansowo-księgowej 
sporządzanie projektu budżetu jednostki zgodnie z prawem i wytycznymi, realizowanie budżetu jednostki
analiza i kontrola wykonania budżetu
nadzór nad naliczaniem podatków, należności i zobowiązań
organizacja, kierowanie i nadzór nad pracownikami Sekcji Finansowo- Księgowej
nadzór nad przestrzeganiem instrukcji obiegu kontroli dokumentów i inwentaryzacją mienia jednostki oraz właściwym utrzymaniem, przechowywaniem i archiwizacją dokumentów finansowych
Współpraca z kontrahentami, bankami, Urzędem Marszałkowskim i itp. 

Dokumenty aplikacyjne wymienione poniżej należy składać w Sekretariacie WOMP w Kielcach, pokój nr 201 w terminie do dnia 5 sierpnia 2025 r. do godz. 12:00:
List motywacyjny.
Życiorys – CV.
Kserokopie świadectw pracy.
Kserokopie dokumentu potwierdzającego posiadane wykształcenie i uprawnienia. 
Kwestionariusz dla osoby ubiegającej się o zatrudnienie. 
Oświadczenie kandydata, że nie był skazany prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe. 
Oświadczenie kandydata, że nie był prawomocnie skazany za przestępstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko działalności instytucji państwowych oraz samorządu terytorialnego, przeciwko wiarygodności dokumentów lub za przestępstwo skarbowe
Oświadczenie o posiadaniu pełnej zdolności do czynności prawnych
Oświadczenie o korzystaniu z pełni praw publicznych
Oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów rekrutacji.
Informacja o wyniku naboru będzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej www.womp_kielce.bip.gov.pl oraz na stronie internetowej jednostki: www.wom.com.pl 
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