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PDZP-26/P-47/23 

 

ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT 

w postępowaniu prowadzonym na podstawie „Regulaminu udzielania zamówień 

publicznych o wartości poniżej kwoty 130 000 zł ” w WOMP w Kielcach. 

 

Wojewódzki Ośrodek Medycyny Pracy w Kielcach zaprasza do złożenia oferty 

na jednorazową usługę brakowania dokumentacji niearchiwalnej kat. B 

Wojewódzkiego Ośrodka Medycyny Pracy w Kielcach:(CPV:92512100-4)  

na warunkach określonych w niniejszym zaproszeniu. 

 

I. Opis przedmiotu zamówienia: 

1. Przedmiotem zamówienia jest usługa niszczenia dokumentów w sposób 

uniemożliwiający ich odtworzenie -realizowana na podstawie  zgody nr 45/2020  

na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej (kat. B) wydanej przez Archiwum 

Państwowe w Kielcach. 

2. Zamawiający wymaga aby przy odbiorze i likwidacji dokumentów zachowane były 

wszelkie procedury bezpieczeństwa oraz gwarancji poufności danych. 

3. Zamawiający przewiduje maksymalnie 35 mb. dokumentacji przeznaczonej  

do zniszczenia. Jest to wartość szacunkowa, dokładną ilość wykonawca ustali w trakcie 

odbioru i obciąży Zamawiającego kwotą rzeczywistą. 

4. Odbiór dokumentów nastąpi przy zastosowaniu bezpiecznych pojemników 

(opakowania) wyposażonych w plomby, dostarczonych przez Wykonawcę oraz 

transportem własnym Wykonawcy na podstawie pisemnego protokołu przekazania-

odbioru. 

5. Niszczenie musi odbyć się zgodnie z Normą DIN 66399. 

6. Wykonawca przedłoży Zamawiającemu Certyfikat Zniszczenia oraz nagranie wizyjne 

z procesu niszczenia  dokumentacji w przemysłowej instalacji niszczącej. 

7. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 
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8. Zamawiający nie dopuszcza możliwości powierzenia do realizacji przez Wykonawcę 

części lub całości zamówienia podwykonawcy. 

9. Odbiór /przekazanie  dokumentacji nastąpi w uzgodnionym pomiędzy stronami dniu, 

jednakże nie później niż w terminie  do 7 dni roboczych od dnia zawarcia Umowy 

(Dzień Odbioru). 

10. Całkowite zniszczenie przez Zleceniobiorcę przekazanej dokumentacji w 

zabezpieczonej przed dostępem osób trzecich i wglądem do dokumentacji w 

profesjonalnej niszczarce przemysłowej w Dniu Odbioru, jednakże w żadnym razie nie 

później niż w terminie do 3 dni roboczych liczonych od dnia Odbioru. 

11. Wystawienie i przekazanie Certyfikatu zniszczenia dokumentacji Zleceniodawcy w 

terminie do 5 dni roboczych od Dnia Odbioru. 

12. Sporządzenie i przekazanie przez Zleceniobiorcę Zleceniodawcy nagrania wizyjnego 

procesu niszczenia dokumentacji w przemysłowej instalacji niszczącej 

uwzględniającego czynności związane z zerwaniem plomb założonych przez 

Zleceniobiorcę oraz proces faktycznego niszczenia dokumentacji następujący 

bezpośrednio po zerwaniu plomb, w terminie do 5 dni roboczych od Dnia Odbioru; 

jakość i treść nagrania zapewni możliwość weryfikacji stanu plomb przed ich 

zerwaniem oraz identyfikację terminu realizacji nagrania. 

II.  Instrukcja dla Oferentów: 

1. Oferta powinna być sporządzona czytelnie, w języku polskim, na załączonym 

formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 1  do niniejszego zaproszenia. 

2. Zaleca się aby wszystkie strony oferty były ponumerowane i podpisane 

(zaparafowane) przez osoby upoważnione do występowania w imieniu Oferenta.  

3. Każdy Oferent może złożyć w niniejszym postępowaniu jedną ofertę obejmującą cały 

przedmiot zamówienia . 

4. Do oferty należy załączyć oświadczenie Wykonawcy stanowiące załącznik nr 2. 

5. Oferent ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

6. Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie opatrzonej napisem: „Oferta  

na jednorazową usługę brakowania dokumentacji niearchiwalnej kat. B 

Wojewódzkiego Ośrodka Medycyny Pracy w Kielcach w terminie do dnia 05.05.2023 

r. do godz. 10.00 w siedzibie WOMP w Kielcach, ul. Karola Olszewskiego 2A – 

sekretariat (pokój nr 201).  

7. Składający ofertę pozostaje z nią związany przez 30 dni. Bieg związania oferta 

rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 
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8. Na Wykonawcy spoczywa obowiązek udowodnienia, iż oferowane produkty  

są zgodne z produktami określonymi przez Zamawiającego.  

9. Zamawiający wybierze i zawrze umowę z Oferentem / Oferentami, który / którzy 

zaoferował / zaoferowali przedmiot zamówienia spełniający określone wymogi  

i uzyskał największą liczbę punktów w kryterium przyjętym w niniejszym 

zaproszeniu do składania ofert wg załączonego wzoru stanowiącego załącznik nr 4  

do niniejszego zaproszenia. 

10. Osobami uprawnionymi z ramienia Zamawiającego do bezpośredniego kontaktowania 

się z Oferentami są:  

a. p. Marzena Wacławik (tel. 41 34 79 713) w sprawach proceduralnych,  

b. p. Mariusz Mazur  (tel. 41 34 79 709) w sprawie przedmiotu zamówienia. 

11. Informacja dotycząca ochrony danych osobowych – załącznik nr 3. 

III. Wymagane dokumenty składające się na ofertę: 

1. Wypełniony formularz ofertowy załączony do niniejszego zaproszenia  

wraz z załącznikiem / załącznikami nr 1  do niego. 

2. Aktualnego odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji  

o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru  

lub ewidencji . 

3. Oryginał upoważnienia do złożenia oferty, o ile upoważnienie nie wynika z innych 

załączonych dokumentów np. wypisu z KRS, z umowy spółki. 

4. Aktualna polisa ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej z sumą ubezpieczenia 

nie mniejszą niż 100 000,00 PLN dla jednej i wszystkich szkód oraz zakresem 

ubezpieczenia obejmującym wykonanie przedmiotu zamówienia. 

5. Wypełnione załączniki nr 1,2 załączone do niniejszego zaproszenia. 

IV. Wybór najkorzystniejszej oferty: 

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty głównym i jedynym kryterium podlegającym 

ocenie będzie cena zł. brutto przedmiotu zamówienia. 

2. Kryteria oceny oferty 

 Cena oferty -waga 100% (maksymalnie 100 pkt). 

1) maksymalną ilość punktów  przyzna ofercie  z najniższą ceną brutto, 

2) Pozostałe oferty będą oceniane w proporcji do niej, wg następującej formuły: 

Cena oferty =  x 100 
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3. Do niniejszego postępowania mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego 

dotyczące zawarcia umowy w drodze przetargu. 

4. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zamknięcia postępowania bez wyboru 

którejkolwiek z ofert, bez podania przyczyny. Zaproszenie do składania ofert, a także 

warunki przetargu mogą być zmienione lub odwołane w każdym czasie. 

V. Termin płatności 

Termin płatności -przelew do 14 dni od daty otrzymania faktury. 

          

Z poważaniem 


